KILIS 7 ARALIK UNIVERSITESI
LiSANSUSTU EGIiTiM ENSTITUSUNDE CEVRIM iCi YAPILACAK
LISANSUSTU SINAVLAR VE TEZ iZLEME KOMITELERI
TOPLANTILARI ILE ILGILI UYGULAMA ESASLARI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Temel ilke ve Tanimlar
Amag

MADDE 1- (1) Bu uygulamanin amaci, Kilis 7 Aralik Universitesi'nde gevirim ici
yapilacak sinav, seminer, donem projesi ve tez izleme komite toplantilari ile ilgili esaslari
dizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu uygulama, Kilis 7 Aralik Universitesi’ne baglh Lisansiistii Egitim
Enstitiisiinde cevrim i¢i yapilacak lisansistl tez savunma ve yeterlik sinavlari ile Tez izleme
Komitesi toplantilarina iligkin uygulama esaslarin1 kapsar,

Dayanak

MADDE 3- (1) Kilis 7 Aralik Universitesi Lisansiistii Egitim-Ogretim Y dnetmeliginin
ilgili hikkiimleri esas alinarak diizenlenmistir.

Temel ilkeler

MADDE 4- (1) Bu yonergenin belirlenmesindeki temel ilkeler; salgin, dogal afet vb.
nedenlerle yiiz ylize egitimin gergeklestirilemedigi durumlarda egitim-6gretim hizmetlerinin
aksamadan, yeterli ve nitelikli dizeyde devam etmesini saglamaktir.

Tanimlar:
MADDE 5- (1) S6z konusu uygulama esaslarinda gecen,

a. Cevrim ici: Giris verilerinin olustugu yerde ve aninda bilgi girilen, ¢ikis
verilerinin ise gerekli oldugu yerde ve aninda kullanima sokuldugu herhangi bir
donanimi,

Danisman: Yiiksek Lisans/Doktora/Biitiinlesik Doktora tez danismanini,

Savunma Sinavi: Yiiksek Lisans/Doktora/Biitiinlesik Doktora tez savunma
Sinavini,

Yeterlik Sinavi: Doktora/Biitiinlesik Doktora Yeterlik Sinavini,

Yazili Sinav: Doktora/Biitiinlesik Doktora Yeterlik Sinavinin yazili bliimiinii,
So6zli Sinav: Doktora/Biitiinlesik Doktora Yeterlik Sinavinin s6zli bolimiinii,
TIK: Doktora/Biitiinlesik Doktora Tez izleme Komitesini,

o T

Qoo

ifade eder.



IKINCi BOLUM
Cevirim I¢i Seminer Sunumlar
Seminer Sunumundan Once

MADDE 6- (1) Ogrenci 2. donem ders kayit siirecinde, danismani tarafindan verilen
Seminer dersini alir. Danisman ve 6grenci tarafindan belirlenen bir konu, 2. dénemin sonuna
kadar hazirlanir.

(2) Danigman tarafindan onaylanan Seminer Dersinin konusu, tarihi, saati ve kullanilacak
olan cevrim i¢i yontem belirlenerek Ana Bilim Dali Bagkanlig: tarafindan en ge¢ 7 gun 6nce
Enstitlye iletilir.

Seminer Sunumu

MADDE 7- (1) Seminer sunumu Ana Bilim Dallan tarafindan belirlenen ¢evrim ici
sistemlerden birisi kullanilarak yapilmali ve sinav siireci bastan sona kayit altina alinmalidir.

(2) Seminer sunumunun saglikli bir sekilde gerceklestirilmesi, kayit altina alinmasi ve
saklanmas1 danigsman ve Ana Bilim Dali Bagkanligi’nin sorumlulugu altindadir.

(3) Seminer sunum saatinde; 6grenci, danisman ve dinleyiciler ¢evrim i¢i sinav ortaminda
hazir olmalidirlar.

(4) Ogrenci seminer sunumunu yapar ve varsa sorulari cevaplandirir.

(5) Seminer sunumu tamamlandiktan sonra, 6grenci sanal sinav ortamindan ¢ikarilmali,
danigman basar1 durumunu degerlendirerek 6grencinin BASARILI ya da BASARISIZ olduguna
karar vermeli ve Ogrenci sanal sinav ortamina tekrar alinarak smav sonucu kendisine
bildirilmelidir.

Seminer Sunumundan Sonra

MADDE 8- (1) Seminer, Enstitiiniin belirledigi Seminer yazim klavuzuna gore hazirlanir
ve ciltlenmis olarak Ana Bilim Dali’na en ge¢ 1 ay icerisinde teslim edilir.

(2) Ana Bilim Dali Sunumun sorunsuz bir sekilde yapildigini beyan eden iist yazi, bir
kopyasini sakli tutmak kosulu ile sanal ortamda gergeklestirilen sunuma ait gorsel sunum (video)
kaydini, Seminer Teslim Formunu ve Semineri Enstitii’ye iletir.

UCUNCU BOLUM
Cevirim I¢i Dénem Projesi Sunumlar
Donem Projesi Sunumundan Once
MADDE 9- (1) Ogrenci 2. dénem ders kayit siirecinde, Dénem Projesi dersini alir.

(2) Danigman tarafindan onaylanan Donem Projesi Dersi’nin konusu, tarihi, saati ve
kullanilacak olan ¢evrim i¢i yontem belirlenerek Ana Bilim Dali Bagkanlig1 tarafindan en geg 7
gun icerisinde Enstituye iletilir.



Donem Projesi Sunumu

MADDE 10- (1) Donem Projesi, Ana Bilim Dallar: tarafindan belirlenen gevrim ici
sistemlerden birisi kullanilarak yapilmali ve sunum bastan sona kayit altina alinmalidir.

(2) Donem Projesi sunumunun saglikli bir sekilde gergeklestirilmesi, kayit altina alinmasi

ve saklanmasi1 Danigman &gretim iiyesi ve Ana Bilim Dali Baskanligi’nin sorumlulugu

altindadir.

(3) Donem Projesi sunum saatinde; 6grenci, Danigman &gretim {iyesi ve dinleyiciler

¢evrim i¢i sinav ortaminda hazir olmalidirlar.

(4) Ogrenci Donem Projesi Dersinin sunumunu yapar ve varsa sorular1 cevaplandirir.

(5)Sunum tamamlandiktan sonra, danisman basar1 durumunu degerlendirerek 6grencinin

BASARILI ya da BASARISIZ olduguna karar vermelidir. Ogrencinin Dénem Projesi

dersinden basarisiz olmast halinde, nedenlerini enstitiiye ve O6grenciye yazili olarak
bildirilmelidir.

Do6nem Projesi Sunumundan Sonra

MADDE 11- (1) Donem Projesi, Enstitiiniin belirledigi Donem Projesi yazim klavuzuna

gore hazirlanir ve ciltlenmis olarak Ana Bilim Dali’na teslim edilir.

(2) Ana Bilim Dali, Sunumun sorunsuz bir sekilde yapildigini beyan eden iist yazi, bir
kopyasini sakli tutmak kosulu ile sanal ortamda gerceklestirilen sunuma ait gorsel sunum (video)
kaydini, Dénem Projesi Teslim Formunu ve Donem Projesini final sinavi not girislerinin
bitimine kadar Enstitii’ye iletir.

DORDUNCU BOLUM
Cevirim I¢i Savunma Siavlar:
Smav Oncesi:

MADDE 12- (1) Ogrenci, tezini savunmadan 15 giin 6nce sekil bakimimdan incelenmesi
amaciyla, sahsen veya posta yoluyla Once Enstitii’ye iletir. Danisman, tez calismasinin
savunulabilir olduguna iliskin goriisii ile birlikte tez ¢alismasi ve intihal raporunu Ana Bilim Dali
Baskanlig1 iizerinden Enstitliye sunar.

(2) Danigman; ilgili Ana Bilim Dali Kurulu’nun 6nerisi ve Enstiti Yonetim Kurulu karari
ile savunma smavi i¢in atanan juri dyelerinin kurumsal e-posta adreslerine, tez galismasi ve
intihal raporunu gonderir. Tezin jiiri tyelerine ulagip ulasmadigi danisman tarafindan kontrol
edilir.

(3) Juri tyesinin intihal raporundaki veriler dogrultusunda, tez ¢alismasinda gercek bir
intihali tespit etmesi halinde; gerekgeli karar ve hazirladig: rapor ile birlikte tez calismasini da
ekleyerek kurumsal e-posta tizerinden Enstitliye gonderir.

(4) Jiiri tiyeleri, soz konusu tezin kendilerine teslim edildigi tarihten itibaren en ge¢ 1 ay
icinde belirlenen tarihte 6grenciyi ¢evrim igi sinava alirlar.

(5)-Savunma smavina sehir disindan katilan jiiri tiyelerine yolluk ve yevmiye 6demesi
yapilmaz.



Smav

MADDE 13- (1) Sinav, Ana Bilim Dallar1 tarafindan belirlenen ¢evrim ici sistemler
kullanilarak yapilir ve bastan sona kayit altina alinir. Kayitlarin saklanma suresi asgari 2 yildir.

(2) Smavin saglikli bir sekilde gergeklestirilmesi ve kayit altina alinmasi danigmanlarin
sorumlulugu altindadir.

(3) Smav 6ncesinde jlri Gyeleri, Enstitii tarafindan hazirlanmis olan “Tez Inceleme ve
Degerlendirme Raporu”nu doldurup imzalamali ve formun taranmis halini sinavdan once
danigmanin kurumsal e-posta adresine kendi kurumsal e-postalar1 Uzerinden gondermelidirler.

(4) Smav baslangicinda, Ogrenci ve juri Uyeleri ¢evrim i¢i sinav ortaminda hazir
olmalidir. Ogrenci, tez ¢aligmasinin sunumunu yapmali ve calismasma iliskin jiiri {iyelerinin
sorularim1 ve degerlendirmelerini almalidir. Degerlendirmeler tamamlandiktan sonra, dgrenci
sanal sinav ortamindan ¢ikarilmali ve jiiri tiyeleri kendi aralarinda 6grencinin tez galigmasi ve
savunmasina yonelik degerlendirmelerini yapmalidir. Degerlendirmelerden sonra, 6grenci sanal
smav ortamina tekrar alarak smav sonucu KABUL, RED ya da DUZELTME olarak kendisine
bildirilmelidir.

(5) Swnavin ardindan, jiiri tyeleri, smavin usulline uygun yapildigin1 kabul ve beyan
ederek “Tez Savunmasi Smav Tutanagi”ni imzalamalidir. imzalanmis tutanak taratilmali ve jiiri
uyelerinin kurumsal e-postalari tizerinden danismanin kurumsal e-posta adresine génderilmelidir.

Simav Sonrasi

MADDE 14- (1) Danigman, “Tez Savunmasi Tutanagi”ni doldurmali ve tutanaga jiiri
tyelerinden e-posta yolu ile gelen “Tez Inceleme ve Degerlendirme ” raporlar1 ve kisisel “Tez
Inceleme ve Degerlendirme” raporu ile gevrim ici ortamda yapilan savunma sinavina iligkin
video kaydinin bir kopyasini da eklemelidir. Sinavin sorunsuz bir sekilde yapildigini beyan eden
iist yazi, yukarida vurgulanan raporlar, tutanak ve simnava iliskin dijital kayitlar ile birlikte
Enstitiye ABD araciligiyla iletilmelidir. Sinava iligkin belgelerin birer nishasinin danigsman ile
ilgili Ana Bilim Dali Bagkanliginda da bulundurulmas: esastir.

(2) Savunma sinavina iliskin dijital kayitlarin asgari 2 yil boyunca saklanmasi danigsman
ve Ana Bilim Dali Bagkanliginin ortak sorumlulugundadir.

(3) Tez Onay Sayfasindaki jiiri iiyeleri imzalarinin, 1slak imzali olmasi gerekmektedir.

BESINCi BOLUM
Cevirim I¢i Yeterlilik Siavlar

MADDE 15- (1) Yeterlik sinavi, yazili ve sozlii olarak iki boliim halinde yapilir. Yazili
smavda basarili olan dgrenci sozlii smava almir. ilgili Ana Bilim Dali tarafindan kayit altma
alinan yeterlik sinavlarinin saklanma suresi asgari 2 yildir.



(2) Yeterlik sinavina schir disindan katilan jiri Gyelerine yolluk ve yevmiye ddemesi
yapilmaz.

Yazil1 Sinav

MADDE 16- (1) Yazili smnav, Ana Bilim Dallar1 tarafindan belirlenen ¢evrim igi
sistemlerden birisi kullanilarak yapilir ve sinav siireci bastan sona kayit altina alinir.

(2) Yazili siavin saglikli bir sekilde gergeklestirilmesi ve kayit altina alinmasi, danisman
ve Ana Bilim Dali Bagkanliginin ortak sorumlulugu altindadir.

(3) Ogrenci, belirlenen giin ve saatte ¢evrim ici sinav ortaminda hazir olmali ve sinav
jurisi tarafindan ¢evrim ici ortamda sunulan yazili sorular1 kendisine tanman slre icerisinde ve
cevrim ici ortamda yanitlamalidir.

(4) Yazili sinav tamamlandiktan sonra Ogrencinin sinav sorularina verdigi cevaplar
degerlendirilmek tizere ilgili Danigman tarafindan ¢evrim ici olarak jiri Gyelerine iletilmelidir.

(5) Juri Gyeleri, 6grencinin yazili sinav sorularina verdigi cevaplar1 puanlama cetveline
gore puanlayip, degerlendirmelerini ¢evrim i¢i olarak Danigmana iletmelidirler.

(6) Danigsman, smav jirisinin degerlendirmelerini inceleyip, Ogrencinin puan
ortalamalarini alarak yazili sinavdan basarili olup olmadigini belirlemeli, sonuclar juri Gyeleri ile
paylasilarak Ogrencinin basar1 durumuna karar verilir ve sonu¢ Ogrenciye bildirilir. Notun
ogrenciye bildirilmesi kurumsal e-posta veya ¢evrimici ortamda araciligiyla Danisman tarafindan
yapilmalidir.

Sozli Sinav

MADDE 17- (1) Sozli smmav Ana Bilim Dallan tarafindan belirlenen g¢evrim igi
sistemlerden birisi kullanilarak yapilir ve sinav siireci bastan sona kayit altina alinir.

(2) Sozli smavin saglikli bir sekilde gerceklestirilmesi, kayit altina alinmasi ve
saklanmas1 danigman ve Ana Bilim Dali Bagkanligi’nin sorumlulugu altindadir.

(3) S6zlu sinav baslangicinda, 6grenci ve simav jlrisi Uyeleri ¢evrim i¢i sinav ortaminda
hazir olmalidirlar.

(4) Sozlii smav tamamlandiktan sonra, 6grenci sanal sinav ortamindan ¢ikarilmali, juri
iiyeleri yazili ve sozlii sinavlardaki basari durumunu degerlendirerek 6grencinin BASARILI ya
da BASARISIZ olduguna salt ¢ogunlukla karar vermeli ve 6grenci sanal sinav ortamina tekrar
alinarak siav sonucu kendisine bildirilmelidir.

Sinav Sonrasi

MADDE 18- (1) Yazili ve sozlii smavlar sonrasinda, jiri Uyeleri, yeterlik sinavinin
usuliine uygun yapildigin1 kabul ve beyan ederek “Yeterlik Smavi Tutanagi”ni1 imzalamalidir.
Imzalanmis tutanaklar taratilmali ve jiiri iiyelerinin kurumsal e-postalari iizerinden danismanin
kurumsal e-posta adresine gonderilmelidir.

(2) Danigman, “Yeterlik Sinavi Tutanagi”n1 doldurmali ve bu tutanaga jiiri {iyelerinden e-
posta yolu ile gelen diger tutanaklar ile cevrim i¢i ortamda yapilan yeterlik sinavina iligskin video

kaydinin bir kopyasin1 da ekleyerek Ana Bilim Dali Bagkanligina gondermelidir.



(3) Ana Bilim Dali Baskanligi, yeterlik jlrisi tarafindan gonderilen tiim belgeleri ve
dijital kayitlar1 Gist yaziyla Enstitiiye gondermelidir. Smava iliskin belgelerin birer nlishasinin
danigman ile ilgili Ana Bilim Dal1 Baskanliginda da bulundurulmasi esastir.

(4) Yeterlik Sinavina iliskin dijital kayitlarin asgari 2 yil boyunca saklanmasi danigsman
ve Ana Bilim Dali Bagkanliginin ortak sorumlulugundadir.

(5) Danismanin kurumsal e-posta adresine gonderilen evraklarin asillarinin veya e-imzali
niishalariin en geg 15 giin iginde enstitliye posta yolu ile gonderilmesi gerekmektedir.

ALTINCI BOLUM
Cevirim i¢i TIK Toplantilan

MADDE 19- (1) TIK toplantilari, Ana Bilim Dallar1 tarafindan belirlenen gevrim ici
sistemler iizerinden yapilacak ve bastan sona kayit altina alinacaktir. Ilgili Ana Bilim Dali
tarafindan kayit altinda alan TIK toplantilarinin saklanma siiresi asgari 2 yildur.

(2) TIK toplantilarmin saglikli bir sekilde gergeklestirilmesi ve kayit altina almmasi
danigmanlarin ortak sorumlulugu altindadir.

(3) TIK toplantisinin giinii ve saati, danisman tarafindan, toplant1 tarihinden en az 7
(yedi) is giinii dncesinde, diger TIK iiyeleri ile 6grencinin kurumsal e-posta adreslerine bildirilir.

(4) Tez onerisi goriisiilecek dgrenci igin yapilacak TIiK toplantisinda 6grenci ve TiK
tyelerinin gevrim ici ortamda hazir bulunmalar esastir. Ogrenciye, gergeklestirecegi ¢aligmanin
kisa bir Ozetini sunmasit ve ¢alismasini nasil planladigini anlatmasi i¢in sunum imkani
saglanmalidir. Daha sonrasinda, ogrenci TIK iiyelerinin sorularmi ve degerlendirmelerini
almalidir. Degerlendirmeler tamamlandiktan sonra 6grenci ¢evrim iGi Ortamdan ¢ikarilmali ve
TIK diyeleri kendi aralarinda &grencinin tez calismalarina yonelik degerlendirmelerini
yapmalidir. Degerlendirme sonrasinda dgrenci ¢evrim i¢i ortama tekrar alinarak KABUL ya da
RED karar1 kendisine bildirilmelidir.

(5) Toplantinin ardindan, her bir TIK iiyesi “Tez Onerisi Savunma Tutanagi ni
imzalamalidir. S6z konusu tutanak taratilip, ¢evrim i¢i ortamda danismanin kurumsal e-posta
adresine TIK iiyesinin kurumsal e-postasi Gizerinden gonderilmelidir.

(6) Danisman “Tez Onerisi Savunma Tutanagi”n1 doldurmali ve bu tutanaga diger TIK
tyelerinden e-posta yolu ile gelen tutanaklar1 ¢evrim igi ortamda yapilan Tez izleme Komitesi
toplantisina iligskin video kaydinin bir kopyasint da eklemeli; toplantinin sorunsuz bir bigimde
yapildigini beyan eden bir iist yaz1 ve yukarida bahsi gecen belge ve dijital kayitlari, birer
nishast Ana Bilim Dali Bagkanliginda kalmak iizere Enstitiiye gondermelidir.

(7) Tez onerisi kabul edilen 6grenci icin yapilacak TIK toplantisinda, 8grenci ve TIK
tyeleri cevrim ici ortamda hazir olmalidirlar. Ogrenciye, ilgili rapor déneminde gergeklestirdigi
caligmalarin kisa bir 6zetini sunmasi ve gelecek donem icin planladigi caligmalarini tanitmasi
icin sunum imkani saglanmalidir. Daha sonrasinda, 6grenci TIK iiyelerinin sorularmi ve
degerlendirmelerini almalidir. Degerlendirmeler tamamlandiktan sonra Ogrenci c¢evrim igi
ortamdan ¢ikarilmali ve TIK iiyeleri 6grencinin tez c¢alismasma yonelik degerlendirmelerini
yapmalidirlar. Degerlendirme sonrasinda 6grenci ¢evrim ici ortama tekrar alinarak basarili olup
olmadig1 kendisine bildirilmelidir.




(8) Toplantinin ardindan her bir TIK (yesi “Tez izleme Komitesi Toplant1 Tutanagini
imzalamalidir. S6z konusu tutanak taratilip, ¢evrim ici ortamda danismanin kurumsal e-posta
adresine TIK iiyesinin kurumsal e-postasi lizerinden génderilmelidir.

(9) Danisman “Tez izleme Komitesi Toplanti Tutanagi”n1 doldurmali ve bu tutanaga
diger TIK iiyelerinden e-posta yolu ile gelen tutanaklari ve cevrim ici ortamda yapilan Tez
Izleme Komitesi Toplantisina iliskin video kaydinm bir kopyasim da eklemeli; toplantmnin
sorunsuz bir bigimde yapildigini beyan eden bir {ist yaz1 ve yukarida bahsi gecen belge ve dijital
kayitlari, birer nishast Ana Bilim Dali Bagkanliginda kalmak iizere Enstitiye géndermelidir.

(10) Ilgili TIK Toplantisina iliskin dijital kayitlarin asgari 2 yil boyunca saklanmasi
danisman ve Ana Bilim Dali Baskanliginin ortak sorumlulugundadir.

(11) TIK Toplantisina sehir disindan katilan iiyelere yolluk ve yevmiye &demesi
yapilmayacaktir.

(12) Danismanin kurumsal e-posta adresine gonderilen evraklarin asillarinin veya e-
imzal1 niishalarinin en ge¢ 15 gun iginde enstitliye posta yolu ile génderilmesi gerekmektedir.

YEDINCi BOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler

Hikdm Bulunmayan Haller

MADDE 20- (1) Bu Yonerge’de hiikiim bulunmayan durumlarda Kilis 7 Aralik
Universitesi Lisansiistii Egitim-Ogretim ve Sinav Y&netmeligi, ilgili mevzuat hiikiimleri ve
Senato kararlar1 uygulanir.

Yururlik

MADDE 21- (1) Bu Yoénerge, Universite Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihten
itibaren yliriirliige girer.

Yurutme

MADDE 22- (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Kilis 7 Aralik Universitesi Rektorii yiiriitiir.



